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URL d’administration : theatre-huchette.com/wp-admin

Identifiant : theatrehuchette

Mot de passe : th1957

CONNEXION |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

Interface de connexion
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Contenu des pages

Slider Homepage

Gestion des utilisateurs

Supports format PDF

INTERFACE ADMINISTRATEUR |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

Vue générale de l’interface d’administration

Menu Principal
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GESTION DES CONTENUS ||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1
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4

Il existe 2 types de contenus : 
- Les articles : Ce sont les post d’actualités ( En bref, A l’affiche, Lectures, Evenements, tournées, 
Comédiens hors les murs)
- Les pages : Tous les autres contenus

3/  Pour modifier un contenu passer la souris au 
dessus et selectionner Modifier  

3/  Pour créer un nouvel article clicler sur Ajouter 

1/  Selectionner le type de contenu
2/ Filtrer les contenus (pour les articles) + valider

Cette partie concerne TOUS les contenus

POUR MODIFIER UN CONTENU  



5/27

SUPPORT DE MISE À JOUR DU SITE THEATRE-HUCHETTE.COM

GESTION DES CONTENUS ||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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Dans la barre d’outils nous avons comme principales fonctionnalités :

1 | Zone de titre 

2 | Bouton d’insertion de texte

3 | Des menus déroulant avec une liste de styles et formats prédéfinis

4 | Bouton d’insertion d’une image dans le corps du texte

5 | Ajouter un lien

6 | Définition de la date de publication (pour classer les éléments articles par exemple)

7 | Validation ou mise à jour de l’article

8 | Ajout ou modification du contenu Anglais

Cette partie concerne TOUS les contenus

L’ÉDITEUR DE TEXTE  

 ASTUCE :   >  pour faire un saut de ligne taper : Maj + ENTRER
  >  pour faire un saut de paragraphe taper : ENTRER
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GESTION DES TEXTES ||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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1 | Cliquer sur le bouton TEXTE

2 | Coller le texte copié
3 | Cliquer sur : INSERER

4 | Selectionner les textes pour 
appliquer les styles
Se référer à la rubrique Style de 
texte (page suivante)

Cette partie concerne TOUS les contenus

INTEGRER DU TEXTE

 ASTUCE :   >  pour faire un saut de ligne 
taper : Maj + ENTRER

  >  pour faire un saut de para-
graphe taper : ENTRER
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GESTION DES TEXTES ||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
Cette partie concerne TOUS les contenus

LES STYLES DE TEXTE  

LES LIENS  

Mettre le 
lien avant le 

style

1 | Selectionner le texte où le lien sera posé

2 | Cliquer sur : Lien

3 | Mettre le lien

4 | Cliquer sur : Ajouter un lien

1

3

2

4
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GESTION DES IMAGES |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1

2

3

1 |  Pacer le curseur au point 
souhaité d’integration d’une 
image

2 |  Cliquer sur le bouton  
AJOUTER UN MEDIA

Cette partie concerne TOUS les contenus

INTEGRER UNE IMAGE

3 |  Faire glisser les images 
dans la zone ou cliquer 
sur SELECTIONNER DES 
FICHIERS



9/27

SUPPORT DE MISE À JOUR DU SITE THEATRE-HUCHETTE.COM

GESTION DES IMAGES |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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4 |  Selectionner l’image

5 |  Mettre le copyright dans 
LEGENDE

6 |  Définir son emplacement 
dans la page

7  | Définir sa taille (Moyenne)

8 |  Cliquer sur INSERER 
DANS LA PAGE

Cette partie concerne TOUS les contenus

INTEGRER UNE IMAGE
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GESTION DES IMAGES |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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4 |  Selectionner CREER UNE 
GALERIE

5 |  Delectionner les images

6  |  Cliquer sur CREER UNE 
NOUVELLE GALERIE

7 |  Organiser la galerie

8 |  Mettre une description

9  |  Cliquer sur INSERER 
UNE LA GALERIE

Cette partie concerne TOUS les contenus

INTEGRER UNE GALERIE
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GESTION DES IMAGES |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

2

2

1 | Cliquer sur l’image

2 | Cliquer sur l’icone IMAGE

1 | Cliquer sur l’image

2 | Cliquer sur l’icone IMAGE

Cette partie concerne TOUS les contenus

MODIFIER UNE IMAGE OU UNE GALERIE

SUPPRIMER UNE IMAGE OU UNE GALERIE
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GESTION VIDEO |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1 | CONNECTER VOUS SUR YOUTUBE : www.youtube.com

2 | Cliquer sur CONNEXION

3 | Metter vos identifiants : Email : theatre.huchette@gmail.com / Mot de passe : cantatrice2013

4 | Cliquer sur : CONNEXION

Cette partie concerne TOUS les contenus

YOUTUBE

2

3

4
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GESTION D’UNE VIDEO |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

5 | Utiliser youtube en tant que  : Théâtre de la Huchette

6 | Selectionner GESTIONNAIRE DE VIDEOS / pour avoir une vue d’ensemble des vidéos

7 | Cliquer sur AJOUTER UNE VIDEO

8 | Télécharger la vidéo

Cette partie concerne TOUS les contenus

YOUTUBE

5

6

4
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GESTION D’UNE VIDEO |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

9 | Remplisser les parametres éventuelles

10 | Récupérer l’identifiant youtube : http://youtu.be/zSQ4x9sdAWo

11 | Coller le lien où vous souhaitez voir apparaitre la vidéo

DANS VOTRE EDITEUR DE TEXTE DU BACK OFFICE DE VOTRE SITE :

Cette partie concerne TOUS les contenus

YOUTUBE

10

9

9

11

9
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||||| Ss-titre

CRÉER UN ARTICLE ||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1

2

1/  Cliquer sur ARTICLES

2/  Cliquer sur AJOUTER

CONCERNE LES ACTUALITÉS DE : 
- HOME PAGE 
 - EN BREF
 - A L’AFFICHE
 - LECTURES
- LECTURES
- ÉVÈNEMENTS
- TOURNÉES
- COMÉDIENS HORS LES MURS
- LES CRÉATIONS
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||||| Ss-titre

CRÉER UN ARTICLE||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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5

3/  Mettre un TITRE
4/ Définir sa catégorie en cochant la case corres-
pondante
5/ Remplir le contenu et faire la mise en page
6/ Définir l’image à la une (pour les articles de 
HOME PAGE)
7/ Définir la date (si elle doivent être classé par 
années / Decennie pour les créations par exemple)
8/ Cliquer sur PUBLIER

POUR LA VERSION ANGLAISE 
9/ Faire un Copier de l’ensemble de la mise en 
page
10/ Cliquer sur AJOUTER
11/ Coller le contenu et modifier les textes
12/ Mettre le titre Anglais
13/ Définir la catégorie Anglaise
14/ Choisir l’image à la Une
15/ Cliquer sur PUBLIER
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||||| Ss-titre

MODIFIER UN ARTICLE||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1

1/  Cliquer sur ARTICLES

CONCERNE LES ACTUALITÉS DE : 
- HOME PAGE 
 - EN BREF
 - A L’AFFICHE
 - LECTURES
- LECTURES
- ÉVÈNEMENTS
- TOURNÉES
- COMÉDIENS HORS LES MURS
- LES CRÉATIONS

4

2

2/  Utiliser le filtre pour retrouver l’article
En couleur les articles concernée en 
page d’accueil

3/  Cliquer sur FILTRER

4/ Sur l’article en question cliquer sur 
MODIFIER

3
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||||| Ss-titre

MODIFIER UNE PAGE||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1

2

1/  Cliquer sur PAGES

2/ Cliquer sur MODIFIER

3

3/  Modifier la page

4/ Cliquer sur METTRE A JOUR

4
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||||| Ss-titre

PAGE / ACCUEIL |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1

2

4

3

1/  Préparer les images cliquer sur : REZISE IMAGE HOME 
Faite un clic droit pour ouvrir une nouvelle fenetre

2/  Dans la fenetre croply : Importer une image Upload Image

3/  Sur l’image uploadée, tracer la zone de recadrage

4/ Cliquer sur GENERATE JPEG
et enregistrer sur votre ordinateur l’image

ATTENTION :
Il faut enregistrer une image pour la version 
FR et une pour la version EN
Les 2 noms doivent être différents 

POUR MODIFIER LE SLIDE SHOW 
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||||| Ss-titre

PAGE / ACCUEIL |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

5

6

7

8

5/  Cliquer sur META SLIDER, pour modifier les slider

6/  Définir le Slider de travail

7/  AJOUTER UNE DIAPOSITIVE 
Puis importer les images et indiquer les informations 
souhaitées

8/  Pour SUPPRIMER UNE DIAPOSITIVE, au survol sur 
la photo cliquer sur la croix 

9 / Enregistrer le slider : cliquer sur SAUVER

Présentation de la fenêtre de travail : 

POUR MODIFIER LE SLIDE SHOW 

ATTENTION :
Il faut répéter la manipulation pour la seconde 
langue en utilisant la seconde image
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||||| Ss-titre

PAGE / ACCUEIL |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

1

4

2

1/  Cliquer sur ARTICLES

2/  Utiliser le filtre pour retrouver l’article

En couleur les 
articles concer-
née en page 
d’accueil

2/  Cliquer sur : AJOUTER

3/  Cliquer sur FILTRER

4/ Sur l’article en question cliquer sur MODIFIER

MODIFIER UN ARTICLEAJOUTER UN NOUVEL ARTICLE

POUR MODIFIER LES ARTICLES DE HOME PAGE

32

POUR LA GESTION DES CONTENUS
ARTICLES VOIR RUBRIQUE ARTICLES
PAGE SUIVANTE 
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||||| Ss-titre

PAGE / 3EME SPECTACLE ||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

POUR MODIFIER LA PAGE DU 3EME SPECTACLE 

1

2

1/  Cliquer sur PAGES

2/ Cliquer sur MODIFIER

4

3/  Modifier le TITRE

4/ Modifier la PAGE

5/ Cliquer sur METTRE A JOUR

6/ Modifier l’Anglais

5

6

3
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||||| Ss-titre

COLONNE DE GAUCHE |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

ATTENTION LES TEXTES SONT DANS DES BALISES HTML QU’IL NE FAUT SURTOUT PAS MODIFIER

1

2

1/  Cliquer sur APPARENCES / WIDGETS

2/ Dans la colonne de droite (COLONNE 
PRINCIPALE) 
Cliquer sur le widget concerné et modifier le

3/ Enregistrer

3/  Modifier le TITRE

4/ Modifier la PAGE

5/ Cliquer sur METTRE A JOUR

6/ Modifier l’Anglais
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||||| Ss-titre

COLONNE DE GAUCHE |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

ATTENTION LES TEXTES SONT DANS DES BALISES HTML QU’IL NE FAUT SURTOUT PAS MODIFIER

CORRESPONDANCE DES WIDGETS
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NOTES |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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NOTES |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||
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NOTES |||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||


